
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO
Coordenadoria de Gestão de Bens e Serviços

Viaduto do Chá, nº 15, 8º andar - Bairro Centro - São Paulo/SP - CEP 01090-
000

Telefone:
São Paulo, 08 de abril de 2025.

Ofício nº 51/2025/SEGES
Assunto: Elaboração dos Planos de Contratações Anuais – PCA das unidades da
Prefeitura de São Paulo para o exercício de 2026.
Referência: Caso responda este Ofício, indicar expressamente o Processo nº
6013.2025/0002630-7.
  
Aos Srs. (as) Responsáveis pelos Setores de Administração e Finanças
Secretarias, Subprefeituras, Autarquias e Fundações do Município de São Paulo
 
 
Senhor(a) Coordenador(a),
 

A Coordenadoria de Gestão de Bens e Serviços (COBES) da Secretaria
Municipal de Gestão (SEGES) dá início a um novo ciclo de elaboração dos Planos de
Contratações Anuais (PCAs) na Prefeitura de São Paulo, que terão vigência no exercício de
2026.

O PCA é o instrumento que consolida todas as compras e contratações que
o órgão ou entidade pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte, e contempla bens,
serviços e obras. Sua elaboração é facultativa às unidades da Prefeitura de São Paulo, nos
termos o Art. 5º do Decreto Municipal nº 62.100 de 27 de dezembro de 2022. Contudo, por se
tratar de um importante instrumento de governança, recomenda-se sua adoção na busca por
uma gestão de excelência nas contratações públicas.

Para orientar e organizar a elaboração e a execução dos Planos de
Contratações Anuais pelos órgãos e entidades do executivo municipal, a Secretaria Municipal
de Gestão editou a Instrução Normativa SEGES nº 08, de 29 de dezembro de 2023 .

A referida instrução determina que as unidades que optarem por elaborar
seus PCAs deverão conclui-lo até o final de setembro de cada ano (Art. 6º), além de
estabelecer como ponto de partida que cada unidade edite “(...) Portaria, até 15 de maio de
cada exercício, com vistas a regulamentar o procedimento, em seu âmbito de atuação (...)”
(Art. 15, §1º.).

Para tanto, nos termos do § 2º do Art. 15 da IN nº 08/SEGES/2023,
solicitamos que essa unidade se manifeste formalmente se deverá ou não elaborar
seu PCA para 2026. Caso opte por realizar este importante instrumento de planejamento
das contratações, a autoridade competente deve indicar, em seu despacho, o número da
referida portaria ou de processo administrativo para sua formalização. Na hipótese de o órgão
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https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-8-de-29-de-dezembro-de-2023


ou ente decidir por não elaborar seu PCA para 2026, deverá fundamentar sua decisão em
despacho.

A fim de apoiar as unidades no processo de elaboração de seus Planos de
Contratações Anuais para 2026, esta COBES irá realizar, no próximo dia 25/04 (6ª feira),
das 10h às 12h, Oficina Virtual, via Teams , com orientações e dicas sobre a organização
do plano em sua unidade. Os participantes da oficina receberão certificado emitido pela
Escola Municipal de Administração Pública de São Paulo (EMASP). Aguarde os comunicados da
EMASP para garantir sua inscrição e de sua equipe. Contamos com a participação de todos.

Link de acesso à Oficina:
https://emasp.prefeitura.sp.gov.br/formacoes/oficina-virtual-em-compras-e-
contratacoes-1-2025-como-organizar-o-plano-de-contratacoes-anual-para-2026-em-
sua-unidade/

Dúvidas e outras informações podem ser direcionadas ao e-mail
seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br.

 
 

Atenciosamente,
 

João Paulo de Greco Brito

Coordenador COBES

Secretaria Municipal de Gestão - SEGES

 
À
Ilmo: Sr(a). Coordenador de Administração e Finanças - CAF
Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania - SMDHC
São Paulo/SP
 

João Paulo de Brito Greco 
Coordenador(a) II 
Em 09/04/2025, às 19:06.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o código verificador 123443743 e o código
CRC A4DCCA27.

Referência: Caso responda este Ofício, indicar expressamente o Processo nº
6013.2025/0002630-7 SEI nº 123443743
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