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1. INTRODUGAO
1.1 Sobre o sistema

Exclusivamente para débitos de ISS, o contribuinte pode efetuar a denuncia
espontanea de forma totalmente online, por meio do Sistema de Autorregularizacao de
Contribuintes — SAREC.

No SAREC, a formalizacdo da denuncia espontdnea é feita mediante o
preenchimento online de declaracdo autorizando a emissdo de auto de infracao
referente aos débitos confessados, sem a multa punitiva, apenas com acréscimos de
multa moratdria e juros.

Apds esse procedimento, o contribuinte receberd, via Domicilio Eletronico do
Cidaddo Paulistano (DEC), comunicado com os autos de infracdo emitidos e devera

efetuar o pagamento a vista ou parcelamento, conforme a legislagao vigente.

Importante! O contribuinte que efetuar a denuncia espontanea por meio
8,

do SAREC fica dispensado da emissao das notas fiscais correspondentes

aos débitos confessados, sob pena de gerar cobranca em duplicidade.

O SAREC nao pode ser utilizado para a denuincia espontanea nos seguintes casos:

e para débitos apurados na forma do Regime Especial Unificado de
Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), que devem ser
regularizados mediante retificacdo de declaracdo no PGDAS-D (Programa
Gerador do Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional — Declaratério)
e recolhimento de DAS (Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional);

e para débitos apurados no regime especial de recolhimento do ISS das
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Sociedades Uniprofissionais, previsto no artigo 15 da Lei n2 13.701, de 24
de dezembro de 2003, que devem ser pagos trimestralmente por meio de
guia propria, calculada com base no nimero de profissionais habilitados;
para débitos decorrentes de fatos geradores ocorridos ha menos de 6 (seis)
meses, que deverdao ser regularizados por meio da emissdao retroativa de
Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e e recolhimento por DAMSP
(Documento de Arrecadagdo do Municipio de Sao Paulo) da NFS-e no site
da Nota do Milhao;

instituicdes financeiras obrigadas ao preenchimento da Declaracdo de
Instituicdes Financeiras e Assemelhadas — DES-IF, nos termos da legislagao

aplicavel.

O acesso ao SAREC é realizado por meio de enderego eletronico préprio, via conta

Gov.br.

1.2 Legislagao pertinente

Art. 138 do Cddigo Tributario Nacional;

Instrucdo Normativa SF/SUREM n? 19, de 8 de dezembro de
2023;

Instrucdo Normativa SF/SUREM n? 1, de 16 de fevereiro de 2024.

1.3 Iniciando as operagcdes no SAREC

Os

Para ac

empres

istema é acessivel através do enderego eletronico, via conta Gov.br:

https://declaracoesfiscais.sf.prefeitura.sp.gov.br/DENUNCIAESPONTANEA/

essar o Sistema por meio da conta Gov.br, é necessario vincular o CNPJ da

a (matriz) a sua conta Gov.br (CPF). Para saber como, consulte o portal de

Duvidas Frequentes do Gov.br clicando aqui.

Para efetuar o cadastro de colaboradores (pessoas que ndo pertencem diretamente


https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/comocadastrarCNPJnologinunico.html
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a empresa) do CNPJ: Cadastro de Colaborador do CNPJ.

Informacgdes gerais sobre a conta Gov.br: cligue aqui.

1.3.1 Usuario autenticado

Apds autenticacdo no SAREC, o usuario estard logado na “Tela Inicial”.

Sstema de Automeguirizacan de Contribuintes

Atencdo! E importante ressaltar que todos os atos registrados no sistema
3 sempre dirdo respeito ao contribuinte logado, indicado no canto superior

direito da pagina.

2. NOVA DECLARAGAO

Para gerar uma nova declaragdo, clicar no menu Nova Declaragdao. O usuario

serd redirecionado para a tela “Cadastro de Declaragdo”. Leia com atencdo o tema da

declaragao e clicar em


https://acesso.gov.br/faq/
https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/cadastrocolaboradordocnpj.html
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e Comwir Dby, e
Cadastro de Declaragho

- >

Se houver Aviso, leia atentamente!

Aviso X

O sisterna permite apenas um rascunho de preenchimento por vez, ndo sendo possivel
prosseguir com a criacdo de nova declaragdo. Deseja retomar o preenchimento do
rascunho existente, ou apaga-lo para iniciar esta nova declaracao? (caso o rascunho se

refira a uma declaragdo ja enviada, apagam-se apenas as informagdes preenchidas
ap6s a criacdo deste).

Iniciar uma nova

Se for a primeira vez do usudrio no SAREC clicar no botdo “Iniciar uma nova”.

Se desejar retomar uma declaragdo que estava em preenchimento clicar no botado

“Retomar”.

O usuario sera redirecionado para uma nova tela do sistema (item 2 — Usuario) e
os dados de CCM, CNPJ e relativos ao enderego serdo automaticamente preenchidos

no SAREC de acordo com o cadastro no CCM (Cadastro de Contribuintes Mobiliarios).
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Se porventura o sistema nao localizar o estabelecimento (CCM) cadastrado junto a

municipalidade, tais dados deverao ser preenchidos pelo usudrio.

Caso os dados estejam desatualizados, acessar o site indicado no SAREC para

realizar a correcgdo:

Sistema de Autorregularizaggo de Contribuintes

Cadastro de Declaracao

ccM® CNPJ/CPF*

CEP* Endereco® Nimero*
Complemento Bairro

Cidade* Estado*

Abaixo da se¢do de dados cadastrais, estara disponivel o preenchimento das
informacdes de contato que servirdo para facilitar o contato da Secretaria da Fazenda
Municipal com o contribuinte para obtencdo de informag¢des (ndo tera fins de
notificacdo, intimagcdo ou comunicacdo de decisdo administrativa, as quais se darao, se

necessario, pelo DEC).

So serd possivel avangar na Declaragdo apds inserir os dados de ao menos um

contato e um telefone de contato através dos botdes de “Adicionar”.
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Contatos® Telefones de contato™
Nome™ cpi Tipo® Fone™
Celular ~
Email* Ramal
Adicionar Adicionar
o e e e e
Nenhum registro encontrado Nenhum registro encontrado
1 10~ | itenspor pagina 1 10~ | itens por pagina

Cancelar Voltar Salvar

Apds o preenchimento das informagdes necessdrias, clicar no botdo “Salvar e

Continuar”.

2.1 Instrugoes para preenchimento

Continuando a navegagao no SAREC, apds inserir os dados de contato, o usuario

estard na tela 3 - Denlncia Espontanea.

O usuario devera responder um questionario prévio a declaragdo. O sistema
somente permitirda a entrega da declaracdo se todos os itens forem respondidos

corretamente.

D o (3 [ YET—

Dentincia Espontinea

) Declaro para os devidos fins que a empresa declarante nao &/foi optante pelo Simples Nacional no periodo relativo a denuncia espontanea

Sim Ndo

%)

) Declaro para os devidos fins que a empresa declarante ndo é/foi enquadrada come Sociedade Uniprofissional - SUP no periodo relativo a dentncia espontanea

Sim Nao

3) Declaro para os devidos fins que a empresa declarante nao é/foi obrigada a entrega da DES-IF no periodo relativo & dentincia espontanea

Sim Nao

4) Declaro para os devidos fins que a empresa declarante ndo foi ou esta sendo fiscalizada no perioda relativo a dentincia espontanea

sim Nao

Para dar inicio a denuncia o usuario deve clicar no ‘checkbox’ a esquerda da

tabela e logo em seguida clicar em “Reconhecer Valores”.
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5) Texto Pergunta Dentincia Espontanea

Nova divergéncia

Reconhecer Valores

INCIDENCIA

DIVERGENCIA Agko
JUSTIFICADA/RECONHECIDA

RS 0,00 [n]

ApOds selecionar ‘Reconhecer Valores’ o SAREC ira abrir uma tela onde o usuadrio
devera inserir a incidéncia, o valor reconhecido e o cédigo de servigo correspondente.
O Valor do ISS devido sera calculado automaticamente e apresentado na tela para

conferéncia.

Reconhecimento
I
12/2023 m RS 0,00

[}

- 0,0%

Servico: | Selecione o Servige
Valor I1SS: RS 0,00

Mao poderdo ser objeto de denuncia espontanea por meio do SAREC os débitos decorrentes de
fatos geradores ocorridos ha menos de & (seis) meses, que deverdo ser regularizados por meio da
emissao retroativa de Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica - NFS-e e recolhimento por DAMSP
(Documento de Arrecadacao do Municipio de S3o Paulo) da NFS-e no respectivo site

O contribuinte declara reconhecer os débitos acima discriminados e, a fim de possibilitar o
pagamento a vista ou o parcelamento nos termos da legislacdo vigente, autoriza a constituicdo dos
respectivos créditos tributarios por meio de langamento, no valor dos débitos confessados, sobre os
quais incidirdo apenas juros e multa moratoria até o limite de 20% (vinte por cento), conforme
artigo 12 da Lei n® 13.476/2002, ficando o contribuinte a salvo das penalidades relacionadas as
infragdes confessadas, previstas na mesma Lei, desde gue efetue o pagamento do imposto devido e
dos acréscimos moratarios antes do inicio da acao fiscal.

Finalizada a declaracdo dessa incidéncia, clicar em “Confirmar”.

O sistema ird retornar a tela 3 — Denuncia Espontanea apresentando o valor que
acabou de ser reconhecido.
Se desejar indicar mais valores na declaracao, clicar em “Nova Divergéncia” e

seguir os passos indicado acima.
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Atencdo! Cada reconhecimento de valor inserido no SAREC diz respeito a
uma incidéncia combinada a um cédigo de servigo. Portanto, se houver,
dentro de uma mesma incidéncia, dois ou mais cédigos de servicos a

serem declarados, é necessario reconhecer os valores para cada cddigo
de servigo individualmente.

Caso deseje remover um reconhecimento, devera clicar no icone de ‘lixeira’ e

confirmar a remocao.

DIVERGENCIA
JUSTIFICADA/RECONHECIDA

12/2023 R$ 15.000,00 e
Total: 1 :

INCIDENCIA

Atencao

Deseja remover os reconhecimentos enviados dessa incidéncia?

Apds o reconhecimento de todos os valores, clicar em “Salva e Continuar” para

proceder com a entrega da declaracao.

O sistema ird apresentar a Declaracdo de Débitos Tributdrios, onde sera possivel

conferir os valores declarados e, se necessario, retornar a pagina da declaracdo para

retificacdo de eventuais erros. Se a Declaracdo estiver correta, clicar em “Confirmar”.



SAREC - Sistema de Autorregularizacio de Contribuintes (Dentincia Espontianea)

Declaracio De Débitos Tributarios - DDT
Dentincia Espontanea de Infragio

Por meio da presente Declaragéo de Débitos Tributarios - DDT, o contribuinte acima identificado, nos termos do artigo 138 do Cadigo
Tributario Nacional, vem denunciar, espontaneamente, infragéo a legislagéo tributaria, conforme demonstrativo abaixo:

* Descrigdo da Infragédo: Deixou de recolher ISS no prazo regulamentar.
* Discriminag&o dos valores de Imposto Sobre Servigos (ISS) devidos por incidéncia e codigo de servigo:

12/2023 1015 R$ 15.000,00 5,0% RS 750,00 RS 750,00
Né&o poderdo ser objeto de dentincia espontanea por meio do SAREC os débitos decorrentes de fatos geradores ocarridos
ha menos de 6 (seis) meses, que deverdo ser regularizados por meio da emissdo retroativa de Nota Fiscal de Servigos

Eletronica - NFS-e e recolhimento por DAMSP (Documento de Arrecadacdo do Municipio de Sdo Paulo) da NFS-e no
respectivo

0O contribuinte declara reconhecer os débitos acima discriminados e, a fim de possibilitar o pagamento a vista ou o
parcelamento nos termos da legislagdo vigente, autoriza a constituigdo dos respectivos créditos tributarios por meio de
langamento, através de auto de infragdo, sem a incidéncia de multa punitiva, sobre os quais incidirdo apenas juros e

O usudrio sera conduzido a tela 4 — Resumo, onde podera conferir na integra todas

as informacodes contidas na declaracdo a ser entregue:

Tela Inicial Nova Declaracdo Consultar Declaragdes Sair

Resumo Declaragio

Do @ : o

* & Declarante

Ao fim da tela, devera ler e se concordar clicar no ‘checkbox’ a esquerda da tela e

logo em seguida em “Salvar e Continuar”.

eclaro, sob penas do Art. 209 do Cédigo Penal, que as informagdes ag

ﬁncelar :br m‘w

Pronto! A declaracdo foi enviada com sucesso. Ela sera analisada por uma equipe
especializada e, apds conferéncia das informacdes prestadas e, estando de acordo com
legislacdo vigente, os autos de infracdo sem imposicdo de multa punitiva serdo
lavrados para constituicdo dos créditos de ISS devidos e enviados para o Domicilio

Eletronico do Cidadao Paulistano - DEC.
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Declara¢ao enviada com sucesso! Protocolo: 2024.06.002859

A aceitacdo da presente declaracdo de débitos tributarios ficara condicionada a
avaliacdo dos dados e declaragdes aqui apresentados.

Atencdo! A constituicdo dos créditos sera realizada a partir
da declaracdo entregue e os autos de infracdo serao
enviados via Domicilio Eletrénico do Cidaddo Paulistano
(dec.prefeitura.sp.gov.br). E importante acompanhar as

mensagens no DEC para o pagamento dos valores devidos dentro do
prazo.

3 CONSULTA/RASCUNHO/CANCELAMENTO

3.1 Consultando declaragoes

Clicar no item “Consultar Declara¢des” no menu superior. Uma lista comas
declaracgdes ja criadas pelo usudrio aparecera logo abaixo. Para consultar a declaracao
escolhida, clicar no simbolo de ‘lupa’ na coluna Agdes. A consulta pode ser realizada via

Status ou Protocolo.

Consulta de Declaragges

PESQUISAR

2024.06.002856 Apresentada Denuncia Espontanea Q

Ao clicar na “lupa” para buscar a declarac¢do, o sistema redirecionara para a “Tela
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Detalhe da Declaragdao”, nela poderdo ser consultado os dados cadastrais na aba

Usuario e na aba Denuncia Espontdnea o contribuinte poderd verificar a declaracao

apresentada.

Tela Inicial ~ MovaDeclaragdo  Consultar Declaragdes  Sair

Detalhe da Declaragio-2024.06.002859

Cancelar Fechar Detalhes

Dendncia Espontanea

No botdo “Consultar Reconhecimento” o usudrio podera visualizar um resumo da

sua Declaracdo.

No botdo “Declaracdo de Débitos Tributarios” o usuario poderd fazer a impressao
do protocolo junto com a sua DDT. O sistema gerard automaticamente um arquivo no

formato “.pdf”.

3.2 Rascunho de preenchimento

A qualquer momento o usudrio pode pausar o preenchimento da sua Declaragdo.
Ap6ds iniciar uma declaracao, as informacdes preenchidas ficam salvas, sendo possivel
retomar o preenchimento em momento posterior. Se deseja continuar o
preenchimento do rascunho existente, ou apagd-lo para iniciar uma nova declaragdo

clicar em “Editar” na coluna Acodes.

Consulta de Declaragbes

B PESQUISAR

PROTOCOLO STATUS.
enuincia

Em preenchimento

Apresentada

Apresentada Jeniincia Espontanea Q




SAREC - Sistema de Autorregularizacio de Contribuintes (Dentincia Espontianea)

O SAREC permite apenas um Rascunho de preenchimento por vez, ndo sendo

possivel prosseguir com a criacdo de uma nova Declaracdo enquanto houver um
rascunho ainda em preenchimento (ndo concluido e enviado). Desta forma, o usudrio
terd que optar por retomar a declaracdo em preenchimento (seja uma declara¢cdo nova

ou em andamento), ou apaga-la, para iniciar novamente todo o processo.

3.3 Cancelando declaragoes

O SAREC permite efetuar o cancelamento de uma Declaragdo ja apresentada
previamente pelo usudrio. Para realizar a operacdo, é necessario fazer o login no
sistema, clicar no menu Consultar Declaragdes e selecionar a declaracdo que deseja
realizar a solicitacdo de cancelamento do registro (vide 3.1) e em seguida ja na “Tela de

Detalhes da Declaragao” clicar no botao “Cancelar”.

Tela Inicial Nova Declaracdo Consultar Declaragdes Sair

& Detalhe da Declaragdo-2024.0
Cancelar Fechar Detalhes
Declarante Denuncia Espontanea

O sistema apresentara a seguinte tela:

Justificativa de Cancelamento X

Adeclaracdo contém ermos de Justificativa/Reconhecimento

Mz, 755 caracteras

Cancelar

Para concluir o cancelamento da Declaracdo, informar a Justificativa de

Cancelamento e clicar em Salvar.

As demais formas de cancelamento no SAREC est3o listadas a seguir:
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> Tela de Cadastro: o botdo cancelar redireciona o usudario para “Tela da

Consulta de Declarag¢6es”.

> Tela de Cadastro (item 2 — Usuario, item 3 — Divergéncias, item 4 -

Resumo): o botdo cancelar descarta todos os dados preenchidos, sem
rascunho de preenchimento, necessitando reiniciar do zero

novamente uma declaragao.

> Nas outras formas de cancelar uma agao, o sistema redireciona para

tela do questiondrio ou inicial.

4 OUTROS

4.1 Ajuda

Em caso de duvidas, o usudrio podera sana-las pelo canal institucional “Entre em

contato”, na parte inferior da pagina do SAREC.

B o) B

Entre em contato Pagina Inicial Manual do usuario

Alternativamente, o usudrio poderd entrar em contato via Portal da Prefeitura de
Sao Paulo, no enderego eletronico

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/, ou ainda pelo Portal de

Atendimento SP156.
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