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Para abertura da solicitacao de autorizacao do evento sera necessario seguir as

seguintes orientacoes:

12 Etapa - Precisaremos dos seguintes documentos salvos em PDF em um Unico arquivo com minimo 30 dias de

antecedéncia da data proposta:

vk wNd e

Solicitagdo de Autorizagdo para Eventos Temporarios (Formuldrio n21).

Declaragdo da Resolugdo SMDU. CPPU-20-2015 (Formuldrio n22).

Declaracdo de Danos (Formuldrio n23).

Portaria 26 preenchida na pag. 4 e assinada na pag. 7 (Formuldrio n24).

Requerimento de pessoa fisica:

a.
b.

C.

Cépia do documento de identidade;
Cépia da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Cépia de comprovante de residéncia.

Requerimento de pessoa juridica, a solicitacdo deverd ser instruida com:

a.

Cépia do contrato social devidamente registrado, ou Certificado da Condicdio de Micro
Empreendedor Individual — CCMEI, emitido pela Receita Federal;

CNPJ;

Cépia do documento de identidade; cdpia da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, do
representante legal do interessado, sécios da pessoa juridica e, do responsavel pelo projeto;
Comprovante de inscricdo no CCM — Cadastro de Contribuintes Mobiliarios;

Certiddo Negativa de Cadastro Informativo Municipal — CADIN em nome da pessoa juridica

requerente.

7. Memorial Descritivo. (baixar modelo no site)

Descricdo do Objetivo;

Data de realizagdo, horarios de inicio e término da ocupacdo de area publica especificando
montagem e desmontagem da infraestrutura quando houver;

Endereco completo do local de realizagao do evento;

Publico estimado e quantidade de pessoas na equipe;

Descricdo das estruturas que serdo montadas, dos equipamentos a serem instalados, quantidade e
metragem quando for o caso;

Programacao;

Se existir pagina criada para o evento nas redes sociais, informar o endereco eletrénico.
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8. Croqui do local com a metragem total da darea utilizada para cdlculo de preco publico, layout e o

dimensionamento da drea a ser ocupada, indicacdo do posicionamento dos equipamentos, das mesas,
bancos, cadeiras e toldos retrateis se o caso.

9. Havendo distribuicdo de brindes, panfletos, ou exposicao de logomarcas, apresentar modelo e croqui.

10. Anexar copia de Protocolo de Entrega da Solicitacdo para Autorizagdo de Evento da CET (se houver veiculos
envolvidos ou utilizagao de vias).

11. Oficio PM protocolado.

12. Oficio GCM protocolado.

13. Tratando-se de comercializagdo de alimentos:

a. Descrever a categoria e os equipamentos que serdo utilizados, que atendam a legislacdo sanitdria,
de higiene e seguranca do alimento, controle de geracdo de odores e fumaga;

b. Indicar os alimentos que pretende comercializar;

c. Termo de Responsabilidade sobre o espaco da Alimentacao.

d. Apresentar cépias do Documento de Identidade, Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e certificado de
realizacdo de curso de boas praticas de manipulacdo de alimentos em nome do responsavel de cada
um dos equipamentos.

e. Indicar profissional com o respectivo registro, responsavel pelo controle de qualidade, seguranca e
higiene dos alimentos que serdo comercializados;

f. Anexar cdpia do contrato de coleta e destino final dos residuos reciclaveis e organicos provenientes
do evento.

14. Tratando-se de comercializagdo de artesanato pode-se apresentar um dos documentos:

a. Copia da carteira da Sutaco atualizada;

b. Declaragdo com firma reconhecida de artesdo feita pelo expositor(a), informando que exerce um

oficio manual e transforma matéria-prima bruta ou manufaturada em produto acabado. Especificar o

tipo de matéria-prima que utiliza.

15. Tratando-se de atividade esportiva pode-se apresentar um dos documentos:

a. Indicar o responsavel pelo acompanhamento da atividade e o nimero de registro no Conselho
Regional de Educacdo Fisica;

b. Codpia do registro no érgao regulador.

16. Podera ser solicitado conforme as caracteristicas do evento a contratacgado de:
a. Locagdo de banheiros quimicos proporcionais ao publico estimado e a duragdo do evento;

b. Seguranca privada que dé suporte a dimensdo do evento.
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17. Outras documentagGes poderdo ser solicitadas a critério da Prefeitura Regional.

22 Etapa - Apos o recebimento dos documentos acima emitiremos a guia de recolhimento da taxa de recebimento e

andlise de documentacdo. Enviar o comprovante de pagamento.

32 Etapa - Evento previsto com onerosidade (Decreto anual de pregos publicos), depois de analisada a possibilidade

de autorizacao, serd emitido uma guia de recolhimento do preco publico. Enviar o comprovante de pagamento.

Apds etapas, se decorrido positivamente, emitiremos o Despacho de Autorizacdo para Eventos Tempordarios.



