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1. Objetivo

e Padronizar o uso da ferramenta Microsoft Lists para o registro, atualizagéo
e acompanhamento de casos de SARAMPO, RUBEOLA e SRC notificados no
municipio de S&o Paulo, promovendo transparéncia, rastreabilidade e
integrac@o entre NDAT/COVISA, DRVS e UVIS.

2.Campo de aplicagéo

e Este POP é aplicavel &s equipes das UVIS, DRVS e NDAT/COVISA,
responsdaveis pela vigildncia, notificagdo, investigagdo e acompanhamento
dos casos de SARAMPO, RUBEOLA e SRC.

3.Premissas

e Alinhamento com diretrizes do Ministério da Saude, SES-SP e SMS-SP.

e Uso do Microsoft Lists como plataforma de comunicagdo entre UVIS, DRVS e
COVISA.

e Compartilhamento de responsabilidade entre UVIS notificadora e UVIS de
residéncia.

e Compartilhamento do Monitoramento e Acompanhamento dos casos com
as DRVS e UVIS do territorio.

4.Documentos de referéncia
e Guia de Vigildncia em Saude - 69 Edigéio - 2024 - Sarampo (Ministério da
Saude)
¢ Manual de Uso Rapido do Microsoft Lists - 2025 - Publicado pelo NDAT.
5.Materiais e equipamentos necessarios
e Computador com acesso d internet

e Conta institucional no Microsoft 365
e Acesso ao Microsoft Lists
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6. Equipe de execucgdo

Técnicos de vigildncia das UVIS

Referéncias técnicas das DRVS e UVIS
Coordenadores das UVIS e Diretores das DRVS
Técnicos do NDAT/COVISA

7. Metodologia para execugéio
7.1 Criagdo da Lista

O NDAT cria e compartilha a lista padréo com DRVS e UVIS de forma ANUAL,
dando as permissdes de acesso.

7.2 Registro Inicial

A UVIS notificadora preenche os campos iniciais obrigatdrios do LIST e reporta
para a UVIS de residéncia, categorizando o envio e marcando os servidores
envolvidos no caso.

7.3 Atualizagoes

As UVIS envolvidas no caso podem e devem atualizar as informacgdes de
investigagdo, bloqueio vacinal, desfecho e qualquer outra informacgédo
pertinente & investigacdo, referenciando os envolvidos por meio do resgistro
no chat do caso.

7.4 Documentos

Todos os documentos relacionados ao caso devem ser anexados diretamente
no Lists, seguindo o padrdo de nomenclatura abaixo:
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7.5 Padrdo de Nomenclatura

Tipo de Documento + Agravo (CID ou Cédigo) + Namero do SINAN + Iniciais do
Paciente

Exemplos:

e Para uma Ficha de Investigacdo Epidemiolégica (FIE) de um caso de
sarampo:
- FIE_B09_0123456 _X.X.X

e Para o histérico vacinal de um paciente:
= HISTORICO_BO9_VACINAL_0123456 _X.X.X

e Para o registro de um e-mail relacionado ao caso:
- EMAIL_B09_0123456_X.X.X

e Para um relatério de atendimento:
- RELATORIO_ATENDIMENTO_B09_0123456 _X.X.X

e Para uma lista de contatos:
- LISTA_CONTATOS_B09_0123456 _X.X.X

Tipos de documentos a serem anexados:

e Ficha de Investigacdo Epidemiolégica (FIE)
e E-mails relacionados ao caso

e Historico ou situacdo vacinal

¢ Relatérios de atendimento

¢ Lista de contatos para investigagdo

e Registro de operacgdo limpeza

¢ Bloqueio Vacinal

Além de outros documentos de interesse epidemiolégico para o caso.
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8. Monitoramento

O NDAT realizard o monitoramento dos dados inseridos no GAL, SINAN e
LISTS com a finalidade de apoiar as UVIS, além de verificar o andamento,
completude das informagbées e agdes realizadas, até a finalizagcdo dos
casos notificados para doengas exantematicas.

A DRVS é responsdvel por coordenar, planejar e monitorar as acdes de
vigildncia do Sarampo e Rubéola, no dmbito regional, organizando
estratégias para deteccdo precoce, notificagdo, investigacdo, bloqueio
vacinal e encerramento de casos nos meios de notificagdo oficial
acompanhando por meio do LISTS os casos notificados em seu territorio,
além de acompanhar o desempenho dos registros e atualizagdes dos
dados, identificando fragilidades e apoiando tecnicamente as UVIS.

As UVIS realizarGo o registro das informac¢des pertinentes ao caso na
ferramenta LISTS, a alimentagdo com os dados decorrentes da
investigacdo, de acordo com a disponibilizagdo das informagdes além de
monitorar, detectar e atuar na prevencdo e controle das doencas
exantemdticas, implementando as acgdes de vigildncia epidemiolégica
pertinentes ao controle e monitoramento do Sarampo e Rubéola em seu
territorio.

9. Cuidados especiais

10.

Garantir a correta identificagdo da UVIS de residéncia e notificadora.
Atualizar as informagdes em prazo oportuno, conforme o evento, para as
tomadas de decisées. (notificagéio em 24h, Bloqueio seletivo em 72h, etc...)
Evitar inconsisténcias entre o SINAN, GAL e o Microsoft Lists.

O e-mail institucional continua sendo a ferramenta oficial de comunicac¢éo
entre as insténcias da SMS-SP.

Critérios de verificagdo de conformidade

Andlise constante do NDAT sobre preenchimento e atualizagéo dos casos.
Verificagdo cruzada com o banco de dados SINAN e dados laboratoriais do
GAL.
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1. Agdes frente a néo conformidade no Lists (auséncia de atualizagéo efou
alimentagéo dos dados)

Acées do NDAT (nivel central — COVISA)

Monitorar continuamente o Lists para identificar pendéncias de
atualizagdo.

Comunicar formalmente a DRVS responséavel com cépia para a UVIS e VE
sobre as ndo conformidades detectadas.

Acompanhar o prazo para a regularizagdo por parte da UVIS via DRVS.
Manter registro das comunicagées e providéncias adotadas, no CASO
registrado na plataforma LIST para fins de auditoria e avaliagdo dos
indicadores de qualidade.

Acées da DRVS (nivel regional)

A DRVS ao ser informada pelo NDAT, em relagdo a atualizagcdo de caso,
deve contatar a UVIS responsdvel, reforcando a necessidade de
atualizagdo das informagdes no Lists no prazo méaximo de 72h.

Oferecer apoio técnico para resolugcdo de possiveis dificuldades
identificadas.

Acompanhar a UVIS para garantir que a atualizagdo ocorra e registrar essa
atuacgdo conjunta.

Informar ao NDAT o desfecho da situacéo (regularizagéo ou persisténcia
da néo conformidade).

Acées da UVIS (nivel local)

Realizar a atualizagdo pendente no Lists imediatomente apds ser
notificada pela DRVS.

Analisar internamente as causas da falha na atualizagdo (problemas
técnicos, operacionais, auséncia de equipe, etc.).

Corrigir a falha e adotar medidas para evitar a repeticdo da ndo
conformidade.

Informar & DRVS sobre a regularizacdo da situagdo.
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12. Frequéncia de atualizacgao

Este POP serd revisado anualmente ou sempre que houver alteracdes
relevantes no processo de vigildncia.
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